NEMZETI KOzSZOLGALATI EGYETEM
Allamtudomanyi és Nemzetkozi
Tanulmanyok Kar

TANTARGYI PROGRAM
A tantargy kédja: ALLTBO1
A tantargy megnevezése (magyarul): A kozigazgatas alapintézményei

A tantargy megnevezése (angolul): The Basic Institutions of Public Administration
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Kreditérték és képzési karakter:
4.1. 4 kredit

4.2.a tantargy elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke: 50% gyakorlat, 50%
elmélet

5. A szak(ok), szakiranyok/specializaciok megnevezése (ahol oktatjak):
kézigazgatas-szervezd BA

6. Az oktatasért felelés oktatasi szervezeti egység megnevezése: Allamtudomanyi
és Nemzetkozi Tanulmanyok Kar, Lérincz Lajos Kbzigazgatasi Jogi Tanszék

7. A tantargyfelelos oktaté neve, beosztasa, tudomanyos fokozata: Dr. Linder
Viktoria Gyongyi, PhD, egyetemi docens

8. A tanodrak szama és tipusa
8.1. 0Ossz éraszam/félév:
8.1.1. nappali munkarend: 56 (28 EA + 28 GY)
8.1.2. levelez6 munkarend: 16 (8 EA + 8 GY)
8.2. heti 6raszam - nappali munkarend: 4 (2 EA + 2 GY)
8.3. Az ismeret dtaddsaban alkalmazandé tovabbi sajatos modok, jellemzdk: -

9. A tantargy szakmai tartalma (magyarul): A Kézigazgatas alapintézményei cim(
tantargy bevezetést nyujt a kézigazgatas tudomanyos kutatasanak f6 kérdéseibe, a
kozigazgatassal foglalkozé tudomanyokba, koztlik a koézigazgatas-tudomany f6ébb
iranyzataiba. Meghatarozza a kozigazgatas mibenlétét, a tarsadalomban, gazdasagban
betoltott szerepét, az allamszervezetben elfoglalt helyét. Megismerteti a hallgatdkkal
a kozigazgatas alapelveit, a jogallami kozigazgatas jellemzbit. Részletes ismertetésre
kerul a kézigazgatas funkcidihoz, feladataihoz, tevékenységéhez, szervezetéhez és a
személyi allomanyahoz kapcsolédé tudasanyag. A hallgatok betekintést nyerhetnek a
meghatarozo kilféldi kézigazgatasi modellekbe.

A tantargy szakmai tartalma (angolul) (Course description): The course The
Basic Institutions of Public Administration provides an introduction to the main issues
of the scientifical research of public administration, the sciences dealing with public
administration including the major trends of administrative sciences. It defines the
nature of public administration, it's role in the society, economy and it's place in the
state organization. It introduces students to the main principles of public administration
in a constitutional state under the rule of law. Knowledge related to the functions, tasks,
activities, organization and personnel of public administration will be described in
details during the lessons. Students can gain insight into the main foreign
administrative models.

10. Elérendo kompetenciak (magyarul):
Tudasa: Ismeri a kdzigazgatasi rendszer allamszervezeti kontextusat, annak torténeti



11.
12,

alakuldsat, a magyar kozigazgatas-torténet meghatarozd korszakat és iranyzatait,
valamint jelenkori mikodését és fébb tendencidit. Tudomasa van a koézigazgatasra
hatd jogallami, maganjogi és szervezési-vezetési elvekrél. Atldtja a szervezetrendszer
tagozodasat.

Képességei: Képes arra, hogy a kell6 szakmai elhivatottsag birtokaban és a
kozszolgalati tisztvisel6i életpalyan elvart szakmai és emberi standardok szerint
szolgalja a kozjot és a koz érdekét. Sziikség esetén egylittmikodik mas kozponti
kbzigazgatasi, hatdsagi, 6nkormanyzati igazgatasi és egyéb szervekkel.

Attitldje: Felismeri a kozigazgatasi hivatasrenddel jard felelGsséget. Azonosul a
szakmai értékekkel.

Autonémiaja és felelossége: FelelGsséget vallal az altala végzett munkaért.
Felel6sséget érez a kozhatalmi tevékenységgel jaréo munka kovetkezményei irant.

Elérend6 kompetenciak (angolul) (Competences - English):

Knowledge: He / she is familiar with the context of the public administration in the
state, its historical development, the defining periods and trends of the Hungarian
public administration history, as well as its current operation and main tendencies.
He/she is aware of the principles of the rule of law, private law, and organization and
leadership affecting public administration. He/she understands the structure of the
organizational system.

Capabilities: Serving the common good and the public interest, with due professional
dedication and in line with the professional and human standards expected in civil
service career.

Attitude: Recognizes the responsibilities of the administrative profession. Identifying
with the professional values.

Autonomy and responsibility: He/she takes the responsibility for the work he/she
has done.

He/she has a sense of responsibility for the consequences of acting in official power.
El6tanulmanyi kovetelmények: -
A tantargy tananyaganak leirasa, tematika:

Nappali tagozat

Id6épont Az el6adas témaja Terem
2022. 09.08. A tudomany szerepe a tarsadalomban.
08.00-9.45 | A tudomanyos gondolkodas és hétkdznapi gondolkodas. O-
A kozigazgatads, mint térsadalomtudomany Il.ea.
2022. 09.15. A ko6zigazgatas meghatarozasa.
08.00-9.45 A ko6zigazgatas, mint igazgatdas, és mint allami O-
tevékenység. Il.ea.

A kozigazgatas a hatalmi dgak rendszerében, helye az
allamszervezetben

2022. 09.22. A kozigazgatas tudomanyos kutatasa.
08.00-9.45 A kozigazgatassal foglalkoz6 tudomanyok. O-
A kozigazgatas-tudomany és iranyzatai Il.ea.
2022. 09.29. A kozigazgatas alapelvei. Demokratizmus és O-
08.00-9.45 hatékonysag. Il.ea.
A jogallami kézigazgatas jellemzdi
2022. 10.06. A koOzigazgatas tarsadalmi kérnyezete A kozigazgatas O-

08.00-9.45 kapcsolata a gazdasaggal és a politikaval Il.ea.




6. | 2022. 10.13.

A kozigazgatas szervezete.

08.00-9.45 A koOzigazgatas szervezeti mlikodése, Il.ea.
a szervezet felépitésének elvei és elemei. A
kézigazgatasi szerv. Iranyitas, felligyelet, ellenbrzés.
A vezetés. Vezetli, vezetési mintak, tipusok
7. | 2022. 10.20. | A kdzponti kdzigazgatas I. - Kormanyzati rendszerek és O-
08.00-9.45 kormanytipusok. Il.ea.
A kormany és mikodése
8. | 2022. 10.27. A kozponti kézigazgatas II. - O-
08.00-9.45 A kozponti igazgatas szintjei és annak szervei. Il.ea.
Minisztériumok, féhivatalok. Minisztériumi strukturak
9. | 2022. 11.03. A helyi-terlleti k6zigazgatas I. - (OF
08.00-9.45 A dekoncentralt szervek jellemzéi. Il.ea.
A megyei (févarosi) kormanyhivatal.
A helyi allamigazgatas szervei
10. | 2022. 11.10. A helyi-tertleti kdzigazgatas II. - O-
08.00-9.45 A helyi 6nkormanyzatok II.ea.
11.| 2022. 11.17. A szolgaltatd kozigazgatas. O-
08.00-09.45 A kozszolgaltatasok és a kdzszolgaltatasok II.ea.
megszervezése
12. | 2022. 11.24. A kozigazgatas feladatai és funkcidi. Dontés a O-
08.00-09.45. kézigazgatasban Il.ea.
13. | 2022. 12.01. O-
08.00-09.45. A kozigazgatas személyi dllomanya Il.ea.
14. | 2022. 12.08. Kilfoldi kézigazgatasi rendszerek: O-
08.00-9.45 - A kontinentalis eurdpai tipusu kézigazgatasi Il.ea.
rendszerek;
- Az angolszasz tipusu kézigazgatasi rendszerek
Gyakorlati .
csoportok Gyakgll'(ltaattléc_zoport Idopont Terem
kurzuskodja ]
. Dr. Linder Viktoria minden kedd 0-123
AK_AN1_KIG_G1 Gyongyi 10:00-11:45
: . ) . minden csttértok 0-108
AK_AN1_KIG_G2 Dr. habil. Temesi Istvan 10:00-11:45
: . - minden csttdrtdk 0-102
AK_AN1_KIG_G3 Dr. Ivan Daniel 16:00-17:45
‘ . . minden hétfd 0-102
éK_ANl_KIG_G4 Hegyesi Zoltan 08:00-09:45
AK_AN1_KIG_G5 Dr. Pfeifer-Toth Tamara minden kedd 0-101
] 10:00-11:45
AK_AN1_KIG_G6 Hegyesi Zoltan minden kedd 0-123
08:00-09:45




Levelez6 tagozat

Idopont Az eloadas témaja Terem
A tudomany szerepe a tarsadalomban.
A tudomanyos gondolkodas és hétkéznapi gondolkodas.
2022. 09.09 A kozigazgatas, mint tarsadalomtudomany
12.00-15.45 A koOzigazgatas meghatarozasa. O-I1.
A kozigazgatas, mint igazgatas, és mint allami tevékenység. ea.
A kozigazgatas a hatalmi agak rendszerében,
helye az allamszervezetben
A kdzigazgatas tudomanyos kutatasa.
A kozigazgatassal foglalkozé tudomanyok.
A kozigazgatas-tudomany és irdnyzatai
A kozigazgatas alapelvei. Demokratizmus és hatékonysag.
A jogdllami kozigazgatas jellemzdi
A koOzigazgatas tarsadalmi kérnyezete. O-I1.
2022.09.23. A kozigazgatas kapcsolata a gazdasaggal és a politikaval ea.
12.00-15.45 | A kozigazgatds szervezete. A kozigazgatds szervezeti mikodése,
a szervezet felépitésének elvei és elemei. A kdzigazgatasi szerv.
Iranyitas, feligyelet, ellen6rzés.
A vezetés. VezetGi, vezetési mintak, tipusok
A kozponti kdzigazgatas I. — Kormanyzati rendszerek és
kormanytipusok. A kormany és mikodése
Gyakorlati Gyakorlati
csoportok csoport Idépont Gyakorlat témaja Terem
kurzuskodja oktatdja
A kodzponti kdzigazgatas II.
A helyi-terlleti kbzigazgatas 0-104
2022.10.21. A szolgaltaté kozigazgatas.
. 16:00-19:45 A kozszolgaltatasok és a
Dr.,Ivan kbzszolgaltatasok megszervezése
AK_AL1_KIG_G1 Daniel
2022.12.03. | A kozigazgatas feladatai és funkcidéi | O-104
12:00-15:45 Dontés a kdzigazgatasban
A kozigazgatas személyi allomanya
Kulfoldi kozigazgatasi rendszerek
A kodzponti kdzigazgatas II.
A helyi-terilleti kbzigazgatas 0-102
2022.12.02. A szolgaltaté kozigazgatas.
16:00-19:45 A kozszolgaltatasok és a
AK_ALL_KIG_G2 Dlg.é]:]\ilsln kozszolgaltatasok megszervezése
2022.12.09. | A kozigazgatas feladatai és funkcidéi | O-105
12:00-15:45 Dontés a kdzigazgatasban
A kézigazgatds személyi allomanya
Kulfoldi kézigazgatasi rendszerek
A kézponti kdzigazgatas II.
A helyi-terlleti kézigazgatas 0-103
2022.10.21. A szq_lgéltatQ k('jzligazg,atés.
: ) A koézszolgaltatasok és a
Hegyesi 16:00-19:45 kozszolgaltatasok megszervezése
AK_AL_1_KIG_G3 Zoltan
2022.12.03. A kézig_azgatés felladatai é:s funkcioi | 0-102
12:00-15:45 _Dontés a kozigazgatasban
A kozigazgatas személyi allomanya
Kulfoldi kézigazgatasi rendszerek




A kézponti kdzigazgatas II.

A helyi-terlleti kézigazgatas 0-104
2022.12.02. A szolgaltatd kézigazgatas.
Hegyesi 16:00-19:45 A kozszolgaltatasok és a
AK_AL 1_KIG_G4 Zoltan kdzszolgaltatasok megszervezése

2022.12.09. | A kozigazgatas feladatai és funkcidi | 0-102

12:00-15:45 DoOntés a kozigazgatasban

A kozigazgatas személyi allomanya
Kulfoldi kézigazgatasi rendszerek

13. A tantargy meghirdetésének gyakorisaga/a tantervben torténo félévi
elhelyezkedése: 1. félév

14. A tandérakon valo részvétel kovetelményei, az elfogadhaté hianyzasok
mértéke, a tavolmaradas potlasanak lehetosége:

Koteles a szeminariumi foglalkozasok legalabb 80 %-an részt venni. Pétlasra nincs
lehet6ség. A hallgaté koteles az el6adas és a gyakorlat anyagat beszerezni, abbdl
onalléan felkészilni.

15. Félévkozi feladatok, ismeretek ellen6rzésének rendje:

Nappali tagozaton minimum egy kozponti és egy szeminariumi zarthelyi dolgozat
legalabb elégséges teljesitése.

16. Az értékelés, az aladiras és a kreditek megszerzésének pontos feltételei:
16.1. Az alairas megszerzésének feltételei:

Sikeres zarthelyi dolgozatok + az eléadasok, szeminariumok latogatasa a 14. és 15.
pontokban meghatarozottak szerint.

16.2. Az értékelés:

Az értékelés formaja: szdbeli vagy irasbeli kollokvium. A vizsga tartalmat az el6adason
elhangzottak és az alabb felsorolt kotelez6 és ajanlott irodalmak anyagai képezik.

16.3. A kreditek megszerzésének feltételei:

A kreditek megszerzésének feltétele az alairds megszerzése és legaldabb elégséges
kollokvium (K).

17. Irodalomjegyzék:
17.1. Kotelez6 irodalom:

- MAGYARY Zoltan: Magyar koOzigazgatas - a kozigazgatas szerepe a XX.
sz. allamaban (A magyar kozigazgatas szervezete muikoédése és jogi
rendje), Budapest, 1942, Kirdlyi Magyar Egyetemi Nyomda - II. Fejezet (A
kézigazgatas) 6 - 8. §§, 39 - 55. oldal A kotet ingyenes linkje:
https://mandadb.hu/dokumentum/1069092/876_0OGYK_000004506_0147818
1lo_wm.pdf

- VARGA ZS. Andras: A kOzigazgatas és a kozigazgatasi jog alkotmanyos alapjai.
Institutiones Administrationis I. Budapest, Dialég Campus, 2017.

— LAPSANSZKY Andrds - PATYI Andrds -TAKACS Albert: A kozigazgatas
szervezete és szervezeti joga, Institutiones Administrationis III. Budapest,
Dialég Campus, 2017.

—  LAPSANSZKY Andras: A kozszolgaltatdsok kozigazgatdstudomanyi alapjai. A
piaci kézszolgaltatasok szervezése és igazgatdsa. Institutiones Administrationis
IV., Budapest, Dialdg Campus. 2019. - meghatdrozott, a tematikahoz
kapcsolddo fejezetei

— SZALAI Andras (szerk.): A kozigazgatas-tudomanya és gyakorlata, HVGOrac,
2020. - meghatarozott, a tematikahoz kapcsolddo fejezete

— el6adasokon, konzultaciokon, gyakorlatokon elhangzottak



17.2. Ajanlott irodalom:

—  LORINCZ Lajos (szerk.): Kozigazgatastudomanyi Antolégia I.-II. AIF - ELTE, 2003.

— LORINCZ Lajos: A kozigazgatdsi alapintézményei. Harmadik bdvitett,
atdolgozott 3. kiadas. HVG-Orac. Budapest, 2010.

— PATYI Andrds: A kozigazgatdas mi(ikodésének jogi alapkérdései. Institutiones
Administrationis II. Budapest, Dialég Campus, 2017. 9-105.

- TEMESI Istvan (szerk.): A kozigazgatds funkcidi és m(ikodése, Nemzeti
Kbzszolgalati és Tankdnyvkiadd, Budapest, 2013. (ISBN 9786155344336) 1-77.
oldal

Budapest, 2022. augusztus 31.

Dr. Linder Viktdria Gyongyi, PhD.
egyetemi docens, tantargyfelelbs



